PREFEITURA MUNICIPAL DE JARU

TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUGAO

Em atendimento ao disposto no Art. 75, inciso /I, da Lei de Licitagdes n° 14.133 de 2021, elaboramos o
presente Termo de Referéncia sendo para que através do procedimento legal pertinente, sendo por meio
de DISPENSA DE LICITAGAO seja formalizada a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CAPACITACAO DE INFORMATICA BASICA E
AVANCADA, para atender a necessidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SEMDES,
pertencente a Prefeitura Municipal de Jaru/RO.

2. DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE CAPACITAGAO DE INFORMATICA BASICA E
AVANCADA, para atender a necessidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SEMDES,
pertencente a Prefeitura Municipal de Jaru/RO.

Item| Produto Descrigao Qtde Und. VIr. Unit. | Vir. Total

Med.
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CAPACITACAO EM INFORMATICA BASICA E
AVANCADA, DESTINADA AO ATENDIMENTO
DOS USUARIOS DOS PROGRAMAS E
PROJETOS DESENVOLVIDOS PELA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL SEMDES.
A empresa contratada devera disponibilizar
profissional devidamente qualificado para ministrar
as aulas, com execugao preferencial de segunda a
quinta-feira e jornada de até 04 (quatro) horas
diarias, observada a carga horéria de 64 (sessenta
e quatro) horas mensais, sendo responsavel pelo
planejamento, execugéo, acompanhamento e
avaliacdo das atividades pedagdgicas.

O curso devera contemplar, no minimo, os

seguintes conteudos:

1 006.038.987 2,00 MES (8.600,00 [17.200,00

Introdugéo a informatica e digitagéo;

Nogbes basicas de sistemas operacionais
(Windows);

Utilizagdo da internet, correio eletrénico e
ferramentas digitais;

Seguranca digital e boas praticas no ambiente
virtual;

Uso de aplicativos de produtividade, incluindo
editores de texto e planilhas eletronicas;

Informatica avangada;

Uso de ferramentas de inteligéncia artificial
aplicadas ao cotidiano;




Nogdes de hardware e software;

Demais conteudos correlatos que contribuam para
a inclusdo e capacitagdo digital dos participantes.

O profissional disponibilizado pela contratada
devera possuir formagéo técnica ou superior na
area de Tecnologia da Informagéo, Informatica ou
areas correlatas, ou experiéncia comprovada
minima de 01 (um) ano na ministragédo de cursos
de informatica.

A empresa contratada sera responsavel pelo
fornecimento de todo o material didatico e
pedagogico necessario a execugao do curso,
incluindo apostilas, exercicios, materiais de apoio
e certificados de conclusao para os participantes
que atingirem os critérios minimos de frequéncia e
aproveitamento estabelecidos pela SEMDES.

Compete a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social SEMDES disponibilizar o
espaco fisico para realizagao das aulas, bem
como os computadores e demais equipamentos
necessarios a execugao das atividades praticas.

O curso tem por finalidade promover a inclusdo
digital, o desenvolvimento de competéncias
tecnolégicas, a qualificagdo profissional e o
fortalecimento da autonomia dos participantes,
contribuindo para sua insergéo social e no
mercado de trabalho.

Valor Total: 17.200,00

2.1. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos neste aviso, sendo que a participagéo
na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Portal
Licitanet 4.0.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo entidade promotor
do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros ndo autorizados.

2.1.3. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.1.3.1 que ndo atendam as condigdes do aviso de contratagdo direta, deste termo de referéncia e seus
anexos;

2.1.3.2 estrangeiros que nao tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.1.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagédo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sangao que lhe foi imposta;



d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores
a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

2.1.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.1.3.2. aplica-se o disposto na alinea ¢ também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.1.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenério); e

2.1.5. sociedades cooperativas.

2.1.6. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrOnica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

2.1.7. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

2.1.8. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

2.1.9. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos;

2.1.9.1 Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagéo
de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

2.1.10. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

2.1.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

2.1.12. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

2.1.13. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores poderéo retira-la, substitui-la ou modifica-
la até o prazo da abertura;

2.1.13.1 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar sim ou ndo em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragbes:

2.1.13.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

2.1.13.3. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.



2.1.13.4. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

2.1.13.5. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

2.1.13.6. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

2.1.13.7. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituigao;

2.1.14. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagao de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

2.1.14.1 Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

2.1.14.2. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
segdo respectiva do aviso de contratacdo direta e deste termo de referéncia;

2.1.14.3. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que
ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

2.1.14.4. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para
0 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da segao seguinte.

2.1.15. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.1.15.1. Havera PRIORIDADE de contratagdo para as ME, EPP e/ou MEI, no Municipio de Jaru/RO
ou nos municipios localizados no ambito regional (Ouro Preto do Oeste, Governador Jorge Teixeira,
Theobroma, Ariquemes, Cacaulandia, Vale do Paraiso, Nova Unido e Mirante da Serra) nos termos
dos incisos | e I, do § 2°, artigo 1° do Decreto Municipal n° 9.323/GP/2016, até o limite de 10% (dez)
por cento do melhor preco valido, na forma do disposto nos artigos 47 e 48, § 3° da Lei
Complementar n° 123/2006, afim de promover o desenvolvimento econémico e social no ambito
municipal e regional.

2.2. DA FASE DE LANCES

2.2.1. A partir das 9h:10min (HORARIO DE BRASILIA) da data estabelecida no Aviso de Contratagdo
Direta, a sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de
lances também ja previsto neste aviso.

2.2.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

2.2.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do Item.

2.2.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

2.2.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como lances intermediarios para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

2.2.3.2 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao que cobrir a melhor oferta € de 1% (um por cento).

2.2.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.



2.2.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

2.2.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

2.2.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

2.2.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogac¢ao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

2.3. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

2.3.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagédo ao estipulado para a
contratacao.

2.3.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociagéo de condi¢des mais vantajosas.

2.3.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragéo.

2.3.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacéo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

2.3.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

2.3.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

2.3.4. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

2.3.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
2.3.5.1. contiver vicios insanaveis;
2.3.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

2.3.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratacéo;

2.3.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

2.3.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste termo de referéncia ou seus
anexos, desde que insanavel.

2.3.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

2.3.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagédo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa n&o tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgéo.

2.3.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisoérias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.



2.3.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

2.3.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

2.3.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia
das propostas;

2.3.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

2.3.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser
colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

2.3.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

2.3.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no chat a nova data e horario para
a sua continuidade.

2.3.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagéo, observado o
disposto neste termo de referéncia.

2.4. ESTIMATIVA DO CUSTO PARA A CONTRATAGAO

A estimativa de custo com a CONTRATACAO do presente SERVICO é de R$ 17.200,00 (dezessete mil e
duzentos reais), conforme se extrai da pesquisa realizada diretamente com fornecedores.

3. ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO

A estimativa da presente contratacéo foi realizada com base no planejamento das agbes de inclusao digital
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES, vinculadas ao Programa
Acessuas Trabalho, considerando a necessidade de oferta de Curso de Informatica Basica e Avangada
aos usuarios acompanhados pela Prote¢do Social Basica.

A definicao do quantitativo considera a capacidade operacional do laboratério de informatica disponibilizado
pela SEMDES e a previsdo de atendimento de até 70 usuarios ao longo do projeto, mediante organizagéo
e rodizio das turmas.

Considerando a adequagao temporal da contratacédo, estabeleceu-se o quantitativo de 02 (dois) meses
de prestacio dos servigos, correspondendo cada més a 64 horas de atividades, conforme a seguinte
memoria:

Periodo Quantidade Carga horaria
1° més 01 més 64 horas
2° més 01 més 64 horas
TOTAL 02 meses 128 horas

Dessa forma, o quantitativo de 02 meses representa o periodo necessario a execugdo do projeto, enquanto
a carga horaria de 128 horas representa o limite total de prestacéo dos servicos.

A estruturagdo mensal permite, ainda, que a execugao seja acompanhada e medida em cada competéncia,
garantindo correspondéncia entre o servigo prestado e o respectivo pagamento.

4. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de viabilizar agdes de inclusédo digital e qualificagéo
profissional destinadas aos usuarios acompanhados pela Protecdo Social Basica, especialmente jovens,
adultos e familias em situagdo de vulnerabilidade social, em consonancia com os objetivos do Programa
Acessuas Trabalho. A oferta de capacitagdo em informatica busca ampliar as possibilidades de acesso ao
mundo do trabalho, a geragdo de renda, a qualificacdo profissional e ao exercicio da cidadania,



considerando a crescente exigéncia de conhecimentos e habilidades digitais nas atividades cotidianas e
profissionais.

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES nédo dispde, em seu quadro préprio, de
profissional habilitado para ministrar, de forma continua e especializada, as atividades formativas
pretendidas, circunstancia que demonstra a necessidade de contratacdo de empresa especializada. A
execucao por profissional qualificado permitira assegurar metodologia pedagégica adequada, planejamento
das atividades, acompanhamento dos participantes, controle de frequéncia, fornecimento dos materiais
didaticos previstos e emissao de certificados, proporcionando maior regularidade e qualidade a capacitagdo
ofertada.

A contratagdo compreendera a prestagéo dos servigos pelo periodo de 02 (dois) meses, com carga horaria
de 64 (sessenta e quatro) horas mensais, totalizando 128 (cento e vinte e oito) horas, observada a
capacidade fisica do laboratdrio de até 07 (sete) alunos por turma. Dessa forma, a solugdo mostra-se
necessaria para possibilitar a organizagdo e o acompanhamento adequado das turmas, assegurar a
continuidade das atividades propostas e contribuir para o fortalecimento da autonomia, da incluséo social
e das oportunidades de insergéo produtiva dos usuarios atendidos pela SEMDES.

4.1. JUSTIFICATIVA DO PRECO

O critério do menor preco presidira na escolha do adjudicatario direto como regra geral, e o meio de aferi-
lo sera através de pesquisas que estéo juntadas aos autos do respectivo processo.

A despeito desta assertiva, dada a inovagéo trazida pela lei 14.133/2021, no que diz respeito a pesquisa
de precos, € que ela devera observar os procedimentos disposto no art. 23 e seus incisos, o qual
estabelecem parametros utilizados para se chegar no valor da contratagao, in verbis.

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execug¢ao do
objeto. (grifo nosso).

Como podemos verificar, o preco a ser pago deve ser compativel com aquele praticado no mercado,
situagédo essa a ser comprovada mediante a juntada da documentagdo pertinente no respectivo processo
de dispensa, incluindo, no minimo, 03 (irés) cotagbes de pregos com fornecedores, pesquisa de
contratagdes similares no ambito de outros 6rgéos e entidades da Administragdo Publica, ou justificativa
circunstanciada caso n&o seja viavel obter esse nimero de cotagdes.

A despeito desta assertiva, o TCU ja se manifestou:

"o preco a ser pago deve ser compativel com aquele praticado no mercado, situagdo essa a ser comprovada
pelo Banco do Brasil S/A mediante a juntada da documentagéo pertinente nos respectivos processos de
dispensa, incluindo, no minimo, trés cotagdes de pregcos de empresas do ramo, pesquisa de pregos
praticados no ambito de outros 6rgaos e entidades da Administragao Publica ou justificativa circunstanciada
caso nao seja viavel obter esse nimero de cotagdes, bem como fazendo constar do respectivo processo
a documentagcdo comprobatéria pertinente aos levantamentos e estudos que fundamentaram o prego
estimado" (TCU, Plenario. Acérdao n° 522/2014. Rei. Benajamin 2ymler,j. 12.3.2014).

Assim sendo, nos moldes da Lei 14.133/21, ap6s observados os requisitos fixados no art. 72, c/c art.75, §
3°, em relagéo ao prego, verifica-se que os mesmos deverao ser compativeis com a realidade do mercado,
podendo a Administragdo adquiri-lo sem qualquer afronta a lei de regéncia dos certames licitatérios.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugdo consiste na contratagcdo de empresa especializada para prestagao de servicos de capacitagao
em informatica, contemplando todo o ciclo de vida do objeto, desde o planejamento e organizagdo das
atividades formativas, definicdo e distribuicdo das turmas conforme a capacidade do laboratério,
disponibilizagédo de profissional qualificado, preparagéo e execugdo das aulas tedricas e praticas, controle
de frequéncia e acompanhamento do desempenho dos participantes, até a conclusdo do curso e emissao
dos respectivos certificados. Durante a execugéo contratual, a empresa devera assegurar metodologia
pedagogica adequada, regularidade das atividades e suporte técnico-pedagégico necessario, cabendo a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SEMDES acompanhar e fiscalizar a prestagao dos
servicos, de modo a garantir o cumprimento das condi¢des estabelecidas, a qualidade da capacitagéo e o
alcance dos resultados pretendidos, especialmente quanto ao desenvolvimento de competéncias digitais,
inclusao social e ampliagéo das oportunidades de acesso dos usuarios ao mundo do trabalho.



6. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITAGAO

As contratagbes realizadas pela Administragdo Publica devem observar os principios e procedimentos
estabelecidos na legislagéo vigente, especialmente aqueles previstos no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal de 1988, que determina a realizacado de licitagéo publica como regra para obras, servigos, compras
e alienagdes, ressalvados os casos previstos em lei.

Art. 37, XX| — Ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras e alienagbes
serdo contratados mediante processo de licitagao publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagbes de pagamento, mantidas as condigbes efetivas
da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagéo técnica e econémica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

Para regulamentar o dispositivo constitucional, foi instituida a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
que estabelece normas gerais de licitagbes e contratos administrativos no @mbito da Administragédo Publica.

As contratagdes realizadas pela Administracdo Publica devem observar os principios e procedimentos
estabelecidos na legislacéo vigente, especialmente aqueles previstos no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal de 1988, que estabelece a realizagéo de licitagdo publica como regra, ressalvadas as hipéteses
previstas em lei.

A Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece normas gerais de licitagbes e contratos
administrativos e prevé hipéteses em que a licitagdo podera ser dispensada, desde que devidamente
justificada e atendidos os requisitos legais pertinentes.

No presente caso, a contratagéo direta encontra amparo no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigos de capacitagdo em Informatica Basica e
Avangada, destinada aos usuarios dos programas e projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social — SEMDES, pelo periodo de 02 meses, compreendendo 64 horas mensais e 128
horas totais.

A contratagdo mostra-se necesséria em razao da importancia da inclusdo digital e da qualificagéo
tecnolégica da populagéo atendida pela SEMDES. O acesso ao conhecimento em informatica constitui
ferramenta relevante para o desenvolvimento educacional, social e profissional, contribuindo para
ampliagdo das oportunidades de insercdo no mercado de trabalho e fortalecimento da autonomia dos
participantes.

O curso abrangera contelddos de informatica basica e avangada, incluindo sistemas operacionais, digitacéo,

internet, correio eletrdnico, seguranca digital, aplicativos de produtividade, hardware, software e
ferramentas de inteligéncia artificial.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia do contrato sera de 2 (dois) meses, contados da data de sua assinatura, abrangendo o periodo
de execugao do objeto e as demais providéncias necessarias ao recebimento, liquidagdo, pagamento e
encerramento das obrigagdes contratuais, sem prejuizo de eventual prorrogagdo, quando legalmente
admitida e devidamente justificada.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Disponibilizar espaco fisico, computadores, equipamentos e mobiliarios necessarios a realizagdo das
aulas.

8.2. Emitir a Ordem de Servigo e estabelecer o cronograma das atividades.

8.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos.

8.4. Realizar mensalmente a conferéncia da carga horaria e das atividades efetivamente executadas.
8.5. Analisar o relatério mensal apresentado pela contratada.

8.6. Designar fiscal responsavel pelo acompanhamento e ateste dos servigos.

8.7. Efetuar o pagamento referente ao respectivo més apds a comprovagdo da efetiva execucgao,
apresentacao da Nota Fiscal e ateste da fiscalizagao.



8.8. Prestar a contratada as informagdes e orientagdes necessarias a correta execugéo do objeto.
9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos de forma eficiente e em conformidade com as especificagdes do Termo de
Referéncia, contrato e Ordem de Servigo.

9.2. Disponibilizar profissional com formagéo técnica ou superior compativel com o objeto ou experiéncia
comprovada na area de informatica e capacitagéo profissional.

9.2.1. Antes do inicio da execugcdo dos servicos, a Contratada devera apresentar a fiscalizagdo
documentagdo comprobatéria da qualificagdo do profissional indicado, mediante diploma, certificado de
formagéo técnica ou superior, quando for o caso, ou documentos idéneos que demonstrem a experiéncia
minima exigida na ministragdo de cursos de informatica.

9.3. Cumprir a carga horaria de 64 horas mensais, durante os 02 meses de execugao.

9.4. Planejar, ministrar e acompanhar as aulas tedricas e praticas, mantendo controle das atividades
realizadas.

9.5. Manter controle da carga horaria executada mensalmente e apresentar os respectivos registros a
fiscalizagao.

9.6. Apresentar relatério mensal das atividades realizadas como condigéo para medigao e pagamento.
9.7. Manter controle de frequéncia e acompanhamento do desempenho dos participantes.

9.8. Responsabilizar-se pelo fornecimento dos materiais didaticos e pedagdgicos previstos para execugao
do curso.

9.9. Emitir os certificados de conclusédo aos participantes que atenderem aos critérios estabelecidos pela
SEMDES.

9.10. Zelar pela adequada utilizagédo dos bens publicos disponibilizados para realizagédo das aulas.

9.11. Comunicar imediatamente a SEMDES qualquer irregularidade que possa comprometer a execugao
dos servigos.

9.12. DA EXIGENCIA DE~CERTIDOES DE ANTECEDENTES CRIMINAIS DOS COLABORADORES
ALOCADOS NA EXECUCAO DO OBJETO

Aplica-se o presente item as contratagdes cujo objeto envolva atividades com criangas e adolescentes,
bem como as hipdteses em que empregados, prepostos, terceirizados ou demais colaboradores da futura
contratada tenham acesso habitual, direto ou indireto, a unidades, ambientes, programas, agées ou servigos
destinados ao publico infantojuvenil.

A CONTRATADA devera, como condi¢do para assinatura do contrato ou documento equivalente e para o
inicio da execucgao, apresentar as certiddes de antecedentes criminais de todos os colaboradores que
seréo alocados na execugéo do objeto, mantendo-as atualizadas durante toda a vigéncia contratual, com
renovagdo minima a cada 06 (seis) meses, nos termos do art. 59-A do Estatuto da Crianga e do
Adolescente.

Compete ainda a CONTRATADA manter, ainda, cadastro atualizado dos profissionais vinculados a
execugao contratual, com identificagdo do nome, fungéo, vinculo com a empresa, local de atuagéo e datas
de apresentacao e atualizagéo das certiddes.

Sempre que houver substitui¢cdo, inclusdo ou remanejamento de colaboradores para atuagédo no objeto
contratual, a contratada devera apresentar previamente a respectiva documentagado do novo profissional,
observadas as mesmas exigéncias deste item.

A obrigacdo prevista neste tdpico alcanga também eventuais subcontratadas, terceirizadas, parceiras
operacionais ou quaisquer pessoas fisicas ou juridicas que disponibilizem méao de obra para execugdo do
objeto.

A CONTRATADA devera franquear a Administracdo, sempre que solicitada, o acesso a documentagéo
comprobatdria necessaria a fiscalizagdo do cumprimento desta obrigagdo, observado o dever de tratamento



adequado das informagbes pessoais e a finalidade exclusiva de controle contratual e protegdo do publico
atendido.

O descumprimento desta obrigagcdo podera ensejar, conforme a gravidade do caso e observados o
contraditério e a ampla defesa, impedimento do inicio da execugéo, determinagdo de substituicdo do
colaborador irregular, aplicagao das penalidades contratuais cabiveis, inclusive adverténcia, multa, rescisao
contratual e demais consequéncias previstas na legislagdo aplicavel e no instrumento contratual.

A presente exigéncia decorre da necessidade de atendimento ao art. 59-A do Estatuto da Crianga e do
Adolescente e a Notificagdo Recomendatdria Conjunta Circular n° 01/2026/MPC/MPE, considerando que
a execucgao do objeto envolve contato direto ou indireto com criangas e adolescentes.

10. DA FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo dos servicos sera realizada por integrantes das Comissbes Técnicas para Recebimento de
Materiais e Servigos da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SEMDES, da Prefeitura
Municipal de Jaru/RO.

A equipe sera responsavel pela anotagcéo de todas as ocorréncias e deficiéncias, entre outras anotagdes
que julgar necessarias, em relatoério, que devera ser emitido em duas vias. Uma via devera ser arquivada
na Secretaria interessada, para acompanhamento, e a outra via devera ser entregue a contratada,
objetivando a imediata corregao das irregularidades apontadas, quando o caso exigir.

As exigéncias da fiscalizacdo e a atuacdo da Comissdo de Recebimento de Materiais e Servicos da

Prefeitura Municipal de Jaru em qualquer etapa da execugdo do contrato, em nada restringem a
responsabilidade unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne ao atendimento ao contrato.

10.1. INDICAGAO DOS SERVIDORES QUE EXERCERAO A FUNGAO DE GESTOR E FISCAL DO
CONTRATO

Gestor do Contrato: Nayara Paixao Luciano
Matricula n° 19.426

Fiscal do Contrato: Cremilda Francisca da Silva
Matricula n°® 20492

Fiscal Suplente: Deniza Ferreira de Paula Pantoja
Matricula n°® 16781

11. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO

11.1. FORMA DE EXECUGAO

Os servigos deverdo ser executados em local, datas e horarios previamente definidos pela SEMDES,
mediante emissao de Ordem de Servico.

A execugao ocorrera, preferencialmente, no Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos —
SCFV, localizado na Rua Gabriel Balmant Neves, n° 355, Bairro Savana Park, Jaru/RO, CEP 76.890-
000, ou em outro local indicado pela SEMDES, conforme necessidade administrativa.

11.2. PRAZO DE EXECUGAO

A empresa vencedora ficara ciente de que o prazo para assinatura do Contrato sera de, no maximo, 05
(cinco) dias, a contar do comunicado formal da Administragao.

A execucao dos servigos devera iniciar apos a assinatura do instrumento contratual e emisséo da respectiva
Ordem de Servigo.

O objeto sera executado pelo periodo de 02 meses, observando-se a carga horaria de 64 horas em cada
meés, totalizando 128 horas.

11.3. CONDICOES GERAIS DE EXECUGAO

Os servigos objeto da presente contratagao serdo executados pelo periodo de 02 meses, correspondendo
cada més a 64 horas de prestagédo dos servigos.



A execugdo ocorrera mediante Ordem de Servigo, na qual serdo definidos o inicio das atividades,
cronograma, dias, horarios e local de realizagao.

O profissional disponibilizado pela contratada devera cumprir 64 horas mensais, totalizando até 128 horas
durante os 02 meses.

As atividades serdo realizadas preferencialmente de segunda a quinta-feira, conforme cronograma
estabelecido pela SEMDES.

As turmas serdo organizadas conforme o numero de inscritos, respeitado o limite de até 07 alunos
simultaneamente por turma, podendo haver rodizio e revezamento.

Cabera a empresa contratada a elaboragéo e execuc¢éo do planejamento pedagdgico das aulas, observadas
as diretrizes estabelecidas pela SEMDES.

Os computadores, equipamentos, mobilidrios e espago fisico necessarios as atividades serdo
disponibilizados pela SEMDES.

A contratada devera observar as normas internas do local e as orienta¢des da equipe responsavel.

A execucdo sera objeto de medicdo mensal, mediante comprovacdo das atividades realizadas e da
respectiva carga horéria.

O pagamento de cada més ficara condicionado a efetiva execugéo, apresentacdo da Nota Fiscal, relatério
de atividades e ateste do fiscal.

11.4. DA ORGANIZAGAO DAS TURMAS, CARGA HORARIA E CERTIFICAGAO

Considerando que o laboratério de informatica dispée de capacidade fisica para atendimento simultaneo
de até 07 alunos, as turmas ser&o organizadas conforme o numero efetivo de inscritos, observado o limite
maximo estimado de até 70 usuarios ao longo do projeto.

O quantitativo estimado considera a possibilidade de rodizio entre as turmas, permitindo o atendimento
progressivo dos participantes durante os 02 meses.

As aulas poderdo ser organizadas em diferentes formatos pedagdgicos, cabendo a SEMDES definir a
distribuicdo das turmas, dias, horarios e duragdo das aulas, conforme a demanda e disponibilidade do
espaco.

A carga horaria contratada refere-se a prestacdo do servigo do profissional de informatica e correspondera
a:

. 64 horas no 1° més;

. 64 horas no 2° meés;

totalizando 128 horas.

As atividades serdo realizadas preferencialmente de segunda a quinta-feira, conforme cronograma
estabelecido pela SEMDES.

11.4.1. DA GRADE SEMANAL — MODELO EXEMPLIFICATIVO

Para fins de organizagéo, podera ser adotado o seguinte modelo:

Dia da semana Horario Turma N° de alunos

Segunda-feira 07h30 as 11h30 Turma A até 07
Terga-feira 07h30 as 11h30 Turma B até 07
Quarta-feira 07h30 as 11h30 Turma C até 07
Quinta-feira 07h30 as 11h30 Turma D até 07

O modelo possui carater meramente exemplificativo, podendo ser ajustado pela SEMDES conforme o
numero de inscritos, disponibilidade do espaco fisico e necessidades pedagégicas.

Independentemente da distribuicdo semanal adotada, devera ser respeitada a carga horaria maxima de 64
horas em cada més.



11.4.2. DA EMISSAO DE CERTIFICADO

Para fins de certificagdo, a carga horaria de cada turma sera definida pela SEMDES conforme metodologia
adotada, cronograma de execucgao e objetivos pedagdgicos.

Ao final da participacéo, sera emitido Certificado de Conclusdo aos participantes que atenderem aos
critérios estabelecidos, especialmente:

| — frequéncia minima de 75% da carga horaria efetivamente ofertada a respectiva turma;
Il — participagao satisfatéria nas atividades tedricas e praticas;

Il = cumprimento da carga horaria individual estabelecida para a turma.

Os certificados deveréo conter, no minimo, nome do participante, nome do curso, periodo de realizagéo,
carga horaria cumprida, identificagcdo da empresa executora e identificagdo da SEMDES.

11.5. OBSERVAGAO TECNICA

Os modelos de grade horaria apresentados possuem carater meramente exemplificativo, podendo ser
ajustados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SEMDES, conforme o numero de
inscritos, a disponibilidade do espaco fisico e as necessidades pedagdgicas do projeto, sem alteracdo da
carga horaria total contratada de 128 horas totais, nem do objeto da contratacéo.

12, DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

12.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacéo DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA
HABILITAGAO seréo solicitados do fornecedor mais bem classificado.

12.1.1. Os documentos previstos neste termo de referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do fornecedor de realizar o objeto da contratagédo direta, poderdo ser exigidos para fins de
habilitagdo, com base nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.1.2. Na auséncia do envio ou em caso de documento vencido: a documentagéo exigida para fins de
habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista ou/e econémico-financeira, podera ser consultada e obtida
pela comissédo de contratagdo, desde que a empresa envie, no momento da contratagéo direta destinado
ao envio da documentagdo de habilitagdo, o comprovante do registro no SICAF. Essa consulta sera
RESTRITA ao SICAF, nao sendo realizada de outros meios/sites.

12.1.3. A habilitacao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.1.4. E de responsabilidade do licitante conferir a exatid4o dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

12.1.5. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagcédo ao fornecedor vencedor.

12.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por copia ou
por digitalizagdo, ndo sendo aceitos documentos ilegiveis.

12.3. A verificagdo pelo (a) agente de contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

12.4. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser enviados pelo sistema, em formato digital, no
prazo de 02 (duas) HORAS UTEIS, contado da solicitagéo do(a) agente de contratagdo. Esse prazo podera
ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo devidamente justificada e sujeita
a aprovacgao do(a) agente de contratacao.

12.4.1. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item acima, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Agente de Contratagcdo, a apresentagdo de novos documentos de
habilitagdo ou a complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
em até 2 (duas) horas, para:

1. a afericdo das condi¢cdes de habilitagdo do fornecedor, desde que decorrentes de fatos existentes a
época da abertura do certame;



2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;
3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;

4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgdo ou
entidade cujos atos gozem de presuncgéo de veracidade e fé publica.

12.4.2. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagéo, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao fornecedor, implicando sua inabilitagao.

12.5. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

12.6. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, nao sera permitida a substituicdo ou a apresentagéo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

12.6.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

12.6.2. atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;
12.6.3. Conforme disposto no item 12.4. e seus subitens deste termo de referéncia.

12.7. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para habilitagao, o (a) agente de contratagéo
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragéo de
uma proposta que atenda ao presente termo de referéncia.

12.8. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do fornecedor
cuja proposta atenda ao disposto neste termo de referéncia, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

12.9. O(s) fornecedore(s) deverao apresentar documentagdes digitalizadas, ndo sendo aceitos documentos
ilegiveis. Relacdo de documentos para fins de habilitagao:

12.10. HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro na junta comercial, no caso de empresa individual, com demonstracéo atualizada dos objetos
sociais, indicando ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou inscrito, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, com a demonstracdo do ramo de atividades compativel com o objeto
licitado, bem como a ultima alteragdo social. Nao sera aceita a Certiddo Simplificada da junta Comercial
para substituir o contrato social.

c) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional. Sendo este do proprietario/dos sdocios, ou
do diretor, ou do representante legal da empresa;

d) Se a empresa se fizer representar por PROCURADOR, faz-se necessario o credenciamento por meio
da apresentagdo da copia de sua cédula de identidade ou documento oficial com foto e de outorga por
instrumento publico ou particular, com mengéo expressa de que lhe confere amplos poderes para pratica
dos atos pertinentes ao certame, com firma reconhecida em Cartorio, esta deve vir acompanhada de copia
do ato de constituicdo da empresa ou do ato de investidura na diregdo da empresa.

e)Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

12.11. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos FEDERAIS e a Divida Ativa da Uniao.
b) Certiddo Negativa de Tributos ESTADUAIS;

c) Certiddo Negativa de Tributos MUNICIPAIS;



d) Certidao de Regularidade Fiscal (CRF) do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa, emitida através do link www.tst.jus.br/certiddo Lei 12.440 de 07 de julho de 2011. Art.
642-A. E instituida a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
(Incluido pela Lei n® 12.440, de 2011). § 20 Verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente ou com exigibilidade suspensa, sera expedida Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas em
nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT;

12.11.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.11.2. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragao de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

12.11.3. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.

12.12. DA QUALIFICAGAO ECONOMICA E FINANCEIRA

a) Certidao Negativa de FALENCIA, concordata, do Cartério Distribuidor da Comarca sede da proponente,
devera estar valida na data de CONVOCAGCAO. A certiddo devera conter expressamente o prazo de
validade, ou quando ausente sera considerada valida por um periodo de 90 (noventa) dias corridos, a
contar da data da sua emissao pelo 6rgéo expedidor, salvo disposicéo legal em contrario comprovada pelo
proponente.

12.13. DAS DECLARAGOES

a) TERMO DE COMPROMISSO (declaragéo conjunta - anexo ).

12.14. DA ACEITABILIDADE DA DOCUMENTAGAO DA HABILITAGAO

12.14.1. Os documentos enviados através da plataforma onde ocorrera a licitagdo serdo aceitos nos
seguintes formatos, sendo de inteira responsabilidade da empresa a devida atengdo ao formato no
momento do envio:

12.14.2. FORMATOS: ZIP, 7zip e rar (compactados), .rtf, .doc, .docx (MS OFFICE), .xIs e .xIsx. e . PDF
(preferencialmente).

12.14.3. Documentos ndo exigidos neste instrumento convocatério ndo serdo verificados, bem como néo
serao utilizados para habilitagdo ou inabilitagao do licitante.

12.14.4. Seré inabilitada a licitante que deixar de apresentar, de acordo com o exigido, qualquer documento
solicitado, ou apresenta-lo em desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

12.15. QUALIFICAGAO TECNICA
JUSTIFICATIVA DA QUALIFICAGAO TECNICA

A exigéncia de qualificacdo técnica justifica-se pela necessidade de assegurar que a futura contratada
possua experiéncia compativel com a prestacdo de servigos de capacitagdo em informatica basica e
avangada, considerando que a execugao envolve planejamento e ministragdo de aulas teéricas e praticas,
acompanhamento dos participantes, controle de frequéncia e desempenho, fornecimento de materiais
didaticos e emissao de certificados, sendo necessaria a demonstragdo de capacidade operacional e de
profissional com qualificagdo compativel para a adequada execugéo das atividades, de modo a reduzir
riscos relacionados a interrupgdo das aulas, indisponibilidade ou inadequagdo do profissional,
descumprimento da carga horaria e inadequacdo dos conteudos e atividades previstos no Termo de
Referéncia.

DA CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL



Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-operacional, adota-se o critério de parcela de valor
significativo, nos termos do art. 67, inciso Il e §§ 1° e 2°, da Lei n® 14.133/2021.

Considerando o valor total estimado da contratagdo de R$ 17.200,00 (dezessete mil e duzentos reais),
o percentual de 4% corresponde a R$ 688,00 (seiscentos e oitenta e oito reais), sendo considerada
parcela de valor significativo aquela cujo valor individual seja igual ou superior a esse limite.

Considerando que a contratagdo é composta por um tnico item, no valor estimado de R$ 17.200,00,
correspondente a prestagao de servigos de capacitagdo em informatica basica e avangada pelo periodo de
02 (dois) meses, o referido item enquadra-se como parcela de valor significativo para fins de comprovagao
da capacidade técnico-operacional.

Para a parcela enquadrada como de valor significativo, adota-se quantitativo minimo de referéncia
correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria total estimada, percentual proporcional
a dimenséao e as caracteristicas do servigo e inferior ao limite maximo de 50% previsto no art. 67, § 2°, da
Lei n® 14.133/2021.

Considerando que a contratagdo compreendera 128 (cento e vinte e oito) horas totais de capacitagao,
correspondentes a 64 (sessenta e quatro) horas mensais durante 02 (dois) meses, a licitante devera
comprovar a execugdo anterior de, no minimo, 32 (trinta e duas) horas de servigos de capacitagao,
treinamento ou cursos na area de informatica, correspondentes a 25% da carga horaria total estimada.

Serédo considerados compativeis os servigos de capacitagdo, treinamento ou cursos relacionados a
informatica basica, informatica avancada, ferramentas de produtividade, sistemas operacionais,
internet, seguranca digital, hardware, software, ferramentas de inteligéncia artificial ou contetidos
correlatos, desde que apresentem natureza e complexidade compativeis ou superiores as atividades
previstas neste Termo de Referéncia.

N&o sera exigida identidade absoluta entre os servigos constantes dos atestados e o objeto da contratagéo,
sendo admitida a comprovagdo por servigos similares, equivalentes ou superiores em natureza e
complexidade.

ITEM 1 - SERVIGOS DE CAPACITAGAO EM INFORMATICA

O ltem 1 possui valor estimado de R$ 17.200,00 (dezessete mil e duzentos reais) e corresponde a
prestacéo de servigos de capacitagdo em informatica basica e avangada, com carga horaria de 128 (cento
e vinte e oito) horas, enquadrando-se como parcela de valor significativo.

A licitante devera comprovar a execugao anterior e satisfatéria de, no minimo, 32 (trinta e duas) horas de
servigos de capacitagao, treinamento ou cursos na area de informatica, mediante apresentacdo de
um ou mais atestados, declaragdes ou certiddes de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

Serdo aceitos servigos de capacitagdo ou treinamento em informatica basica, informatica avangada,
sistemas operacionais, aplicativos de produtividade, internet, seguranca digital, hardware, software,
inteligéncia artificial ou contetdos correlatos, desde que compativeis em natureza e complexidade com as
atividades previstas no objeto.

N&o sera exigida experiéncia anterior na mesma metodologia, local, publico-alvo, conteudo integral, carga
horaria ou formato de execugao adotado nesta contratagéo.

REGRAS GERAIS DOS ATESTADOS

A comprovagao da capacidade técnico-operacional sera exigida para o ltem 1, identificado como parcela
de valor significativo da contratacao.

A comprovagdo podera ser realizada mediante apresentacdo de um ou mais atestados, declaragbes ou
certiddes de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem
a execugao anterior e satisfatoria de servigos compativeis com o objeto da contratagao.

Sera admitido o somatério de atestados referentes a contratos, cursos, treinamentos, capacitagées ou
contratantes distintos, desde que, em conjunto, alcancem o quantitativo minimo de 32 (trinta e duas) horas
exigido.

N&o sera exigida a apresentagéo de atestado unico, nem que o quantitativo minimo tenha sido executado
em um Unico contrato, curso, treinamento, periodo ou localidade.



Nao sera exigida comprovagéo de execugao anterior:

a) exclusivamente para 6rgao ou entidade publica;

b) especificamente para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES;
c) especificamente para usuarios da assisténcia social;

d) no Municipio de Jaru/RO;

e) durante prazo minimo determinado;

f) pelo mesmo valor financeiro estimado da contratacéo;

g) com o mesmo publico-alvo;

h) mediante a mesma metodologia pedagdgica; ou

i) em objeto rigorosamente idéntico.

Os atestados deverdo conter, sempre que possivel, a identificacdo da pessoa juridica emitente e da
empresa executora, a descricdo dos servigcos prestados, o quantitativo ou carga horaria executada, o
periodo de execugao e informagéo quanto a execugéo satisfatoria.

Quando o atestado utilizar unidade de medida diversa de horas, sera admitida equivaléncia objetiva, desde
que os documentos apresentados permitam identificar a carga horaria ou o quantitativo efetivamente
executado.

N&o sera admitida conversao de quantitativos baseada exclusivamente em presuncgéo ou critério subjetivo.

Na auséncia de informacdo necessaria a afericdo da carga horaria ou da compatibilidade técnica
diretamente no atestado, poderdo ser apresentados documentos complementares vinculados a execugao
dos servigos, tais como contratos, ordens de servigo, notas fiscais, relatérios de atividades, certificados,
declaragdes complementares ou outros documentos idéneos que permitam confirmar as informagdes
apresentadas.

A auséncia de informag&o meramente formal no atestado n&o ensejara, por si so, a inabilitacdo da licitante,
desde que a experiéncia e a carga horaria possam ser comprovadas mediante documentacao
complementar idénea.

A Administragdo podera realizar diligéncia para confirmar a autenticidade, legitimidade, conteudo, carga
horaria e compatibilidade dos documentos apresentados, inclusive mediante contato com a pessoa juridica
emitente.

A diligéncia sera destinada exclusivamente ao esclarecimento ou a comprovagao de fatos existentes na
data estabelecida para apresentagado dos documentos de habilitagdo, ndo sendo admitida para constituir
posteriormente condicdo de habilitagio inexistente naquela data.

N&o sera exigida comprovacao de valor financeiro minimo dos contratos anteriormente executados,
devendo a capacidade técnico-operacional ser aferida pela natureza, compatibilidade e carga horaria
dos servigos comprovados.

DA QUALIFICAGAO DO PROFISSIONAL RESPONSAVEL PELA EXECUGAO

A licitante devera indicar, para fins de execucéo do objeto, profissional devidamente qualificado para
ministrar as atividades de capacitagao em informatica, demonstrando, alternativamente:

a) formacéao técnica ou superior na area de Tecnologia da Informacgao, Informatica ou areas correlatas;
ou

b) experiéncia profissional comprovada de, no minimo, 01 (um) ano na ministragcdo de cursos,
treinamentos ou atividades de capacitagao em informatica.

A comprovacgéo da qualificagéo profissional podera ocorrer mediante apresentacao de diploma, certificado
de formagao técnica ou superior, conforme o caso, ou mediante documentos iddneos que demonstrem
a experiéncia profissional minima exigida.

O profissional indicado devera possuir conhecimentos compativeis com os contetdos previstos no objeto,
incluindo, conforme aplicavel, sistemas operacionais, ferramentas de produtividade, internet,
seguranca digital, hardware, software, informatica basica e avangada e ferramentas de inteligéncia
artificial, de modo a assegurar condi¢des adequadas para a execugao das atividades previstas no Termo
de Referéncia.

N&o sera exigido vinculo empregaticio ou societario prévio entre o profissional indicado e a licitante, sendo
suficiente a comprovagao de sua disponibilidade para a execugao do objeto, admitida a contratagao futura



do profissional caso a licitante seja declarada vencedora. O profissional indicado devera participar da
execugdo, sendo admitida sua substituicdo por outro de qualificagdo equivalente ou superior, mediante
prévia aprovagdo da Administragdo. Essa estrutura € compativel com o art. 67, Ill e § 6°, da Lei n°
14.133/2021.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

02 - PODER EXECUTIVO
02 03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
020301 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
08 245 0006 2043 0000 - FORTALECER A PROTECAO SOCIAL BASICA
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Ficha: 973
FR: 0.2.660

Ficha: 974
FR: 0.2.501

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021 e conforme disposto na IN n°® 001 - CGM/PGM/2024, quais sejam:

14.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

14.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
14.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste termo de referéncia, quando ndo se justificar a
imposigcao de penalidade mais grave;

14.3. Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)anos, nos casos dos subitens 14.1.2
a 14.1.7 deste termo de referéncia, quando n&o se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

14.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais
casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

14.5. A multa compensatoria sera aplicada conforme a Instrugdo Normativa Conjunta n°® 001- CGM/PGM -
2024, Secéo Il - Multa, Artigo 10 e Artigo 11:

Art. 10. A sancgao de multa possuira natureza compensatoria ou moratéria.

Art. 11. Considera-se multa compensatéria aquela aplicada nas hipéteses de descumprimento de
obrigagbes contratuais ou decorrentes de atos praticados no procedimento licitatério, por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° A pena base sera estabelecida em razdo do grau de importancia da obrigagéo desatendida, observados
0s seguintes parametros:

I - 10 % (dez por cento) do valor proporcional ao periodo de inadimpléncia, para aquele que der causa a
inexecucgado parcial do contrato, no caso em que ensejar penalidade maior que a prevista no art. 9° da
Instrugdo Normativa Conjunta;



Il - 10 % (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, para aquele que:

a) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

b) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado e aceito
pelo setor competente.

Il - 15 % (quinze por cento) do valor do contrato, para aquele que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

c) apresentar declaragéo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitagao ou a execugao do contrato.

IV - 20 % (vinte por cento) do valor estimado da contratagdo, para aquele que ndo celebrar o contrato ou
ndo entregar a documentagao exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

V - 25 % (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, para aquele que:

a) der causa a inexecugéo total do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo; e

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.6. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) até 1% (um por cento) por dia sobre o valor da
parcela em atraso do Contrato, em caso de atraso na execugdo do servico, a titulo de multa moratoria,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, podera
ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugao total ou parcial da
obrigacédo assumida, conforme a analise do caso concreto, atraindo a aplicagdo da multa prevista no tépico
13.5, sem prejuizo da rescis&o unilateral da avenca;

14.7. A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato nos termos do Art. 156, § 3° da Lei n® 14.133/2021.

14.8. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados:

14.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.8.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

14.8.5. a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

14.9. Serdo aplicadas as sangdes deste termo de referéncia, os critérios da dosimetria previstos no Capitulo
IV da Instrugdo Normativa Conjunta n° 001 CGM/PGM-2024;

14.10. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.11. A aplicagdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipoétese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado a Administragéo Publica.

14.12. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021 e Instrugdo Normativa Conjunta n°® 001 CGM/PGM-2024.

15. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

15.1. RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento provisério dos servigos decorrentes da execugao contratual sera realizado no prazo de até
10 (dez) dias uteis, contados da apresentagéo, pela Contratada, do relatério de atividades, dos registros
de frequéncia, da comprovagdo da carga horaria executada e dos demais documentos pertinentes a
respectiva etapa ou periodo de execugdo, mediante verificagdo inicial da conformidade com as condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos demais documentos integrantes da contratagao.



Para fins de recebimento provisoério, a fiscalizagdo verificara, conforme aplicavel a etapa executada, o
cumprimento da carga horaria prevista, a realizagdo das aulas tedricas e praticas, a observancia do
cronograma e das orientagbes da SEMDES, bem como a apresentacdo dos registros de frequéncia,
relatdrios de atividades, acompanhamento dos participantes e demais documentos exigidos, avaliando sua
conformidade com as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato.

Os servigos que apresentarem desconformidade com este Termo de Referéncia poderdo ser recusados,
total ou parcialmente, até que sejam devidamente corrigidos pela Contratada.

Caso sejam identificadas inconsisténcias, falhas ou pendéncias nos servigos, a Contratada sera
formalmente comunicada para realizar as corregdes necessarias no prazo de até 02 (dois) dias uteis,
salvo quando a natureza da pendéncia justificar prazo diverso, devidamente fundamentado pela
fiscalizagdo, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada pela adequada execugao do objeto.

O recebimento definitivo sera realizado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apés o recebimento
provisoério, mediante conferéncia da regularidade e conformidade dos servigos executados, observadas a
carga horaria, as atividades realizadas, os registros apresentados, as obriga¢des contratuais e as demais
exigéncias estabelecidas pela Administragao.

O recebimento definitivo sera formalizado mediante ateste da Nota Fiscal, termo de recebimento ou
documento equivalente expedido pelo responsavel pela fiscalizagdo, apds constatado o atendimento das
condigbes correspondentes a parcela ou etapa executada.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por falhas,
erros, omissoes, irregularidades ou desconformidades posteriormente constatadas nos servigos ou
produtos técnicos decorrentes da contratagao.

15.2. LIQUIDAGAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacao, na forma desta secao.

Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato ou nota de empenho e do érgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato ou entrega do objeto;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 0Onus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-lineao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitagado exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
do orgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

15.3 MODALIDADE DE EMPENHO E PAGAMENTO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

Considerando que os servigos serdo prestados mensalmente durante o periodo de 02 meses, a execugao
devera ser medida e atestada mensalmente.

O pagamento sera efetuado por més efetivamente executado, apds a apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal e comprovacao da prestagédo dos servicos.

Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar, referente ao respectivo més:

| — Nota Fiscal;

Il — relatério das atividades realizadas;

Il - demonstrativo ou registro da carga horaria executada;
IV — controle de frequéncia das atividades, quando aplicavel;
V — demais documentos exigidos pela fiscalizagao.

O pagamento ficara condicionado ao ateste do fiscal do contrato, ndo sendo devido pagamento referente
a servigo ainda ndo executado.

16. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

16.1. DO REAJUSTE

So6 sera concedido o reajuste depois de transcorrido o intersticio minimo de 12 (doze) meses.

| - A periodicidade para efeito de reajuste de pregos sera contada a partir da data-base vinculada a data do
orgamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial,
em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos;

Il - Em caso de novo reajustamento, a periodicidade sera contada a partir da data do ultimo reajuste
concedido;

Il - Sdo nulos de pleno direito quaisquer expedientes que na apuragao de indices de reajuste, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste com periodicidade inferior a anual.

O reajuste ocorrera de acordo com a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo -
IPCA/IBGE, a cada 12 (doze) meses, cuja data-base esta vinculada a data do orgcamento estimado da
contratacéo.

A formalizagao da solicitagdo de reajuste deve conter os seguintes documentos:

| - Pedido inicial firmado pelo representante legal da pessoa juridica contratada contendo a identificagéo
completa do fornecedor, numero do processo licitatério, nimero da modalidade licitatoria, nimero do
contrato/ata de registro de precos;

Il - Planilha proposta aberta contemplando detalhadamente os valores solicitados;

Il - Certidbes atualizadas de regularidade do FGTS e perante a Seguridade Social e as Fazendas Publicas
Federal, Estadual e Municipal; e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Na analise do pedido de reajuste devem ser consideradas e mantidas todas as condi¢bes referentes as
majoragdes e/ou descontos ofertados em processos de reequilibrio, ja concedido.

Na ocasido da anadlise do pedido de reajuste, a Administragdo Publica deve reavaliar os custos previstos
na planilha contratada, de modo a contemplar as variagbes especificas do objeto tais como: amortizagao,
depreciagao e exaustao.

| - A andlise do reajuste deve ser feita considerando as hipéteses em que haja desagio em razdo da
amortizagédo de despesas ndo renovaveis ou pela depreciagdo do objeto do contrato, a exemplo de locacao
de veiculos e equipamentos.

Il - Nas hipéteses de amortizacao/depreciagédo referenciadas no inciso anterior devem ser elaboradas
planilhas comparativas de pregos contendo o valor do bem ja utilizado e o valor de um novo, a partir de
pesquisa de mercado com vistas a obter o preco justo a ser adimplido pelo municipio.

Na andlise do reajuste de pregos, deve atentar-se especialmente para as seguintes situagbes no
cumprimento do objeto contratual:

I - Quando houver antecipacéo do prazo para concluséo do objeto contratual, prevalece o indice vigente na
data em que for concluido o objeto;

Il - Quando houver prorrogagéo do prazo para conclusdo do objeto contratual, prevalece o indice vigente
no més previsto inicialmente para cumprimento do objeto;

Il - Quando houver atraso no cumprimento do objeto por culpa da contratada:

a) Prevalece o indice vigente na data inicialmente prevista na hipétese de aumento do mesmo; e

b) Prevalece o indice vigente na data do efetivo cumprimento do objeto na hipétese de diminuigdo do
mesmo;

IV - Quando houver atraso por culpa da contratante, aplica-se o indice vigente na data em que for realizado
0 objeto.

Na hipétese de vir a ocorrer o decurso de prazo superior a um ano entre a data da apresentagao da proposta
vencedora da licitagdo e a assinatura do respectivo instrumento contratual, o procedimento de
reajustamento aplicavel consiste em:

| - Firmar o contrato com os valores originais da proposta; e



Il - Celebrar o primeiro termo de apostilamento, antes do inicio da execugdo contratual, reajustando os
pregos de acordo com a variagao do indice previsto no edital.

Os reajustes que a CONTRATADA fizer jus deverao ser expressamente requeridos antes do fim da vigéncia
contratual ou da prorrogacao do prazo de vigéncia contratual, sob pena de preclusao.

16.2.DA REVISAO

A REVISAO podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada
comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizagdo da proposta, que importe,
diretamente, em majoracao ou minoragao de seus encargos.

Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo
carater possibilite a parte interessada a sua aferigdo ao tempo da formulagao/aceitagao da proposta, bem
como aqueles decorrentes exclusivamente da variagao inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultmos,
na hipétese de reajustamento;

16.2.1. Os pedidos de revisdo dos contratos administrativos serdo analisados com base nos seguintes
critérios especificos:

I - O contrato sera avaliado de forma global, sendo que a analise para revisdo dos precos sera realizada
apenas a partir dos insumos que compdem os servigos contidos na planilha contratual;

Il - Pregos contratados serao alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apos a data
da apresentagao da proposta, criagéo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussio sobre os pregos contratados;

16.2.2. As empresas contratadas que fizerem solicitagdo deverdo considerar a real variagdo nos precgos
dos insumos adquiridos, mantendo o desconto ofertado a época da licitagdo e sempre levando em
consideragéo os parametros utilizados para precificagao da proposta inicial.

a) Caso o insumo pleiteado no reequilibrio ndo conste nas tabelas oficiais, os pregos propostos podem ser
baseados em outros pregos referenciais federais, estaduais, municipais ou de outras instituigdes publicas
ou privadas consagradas, ou ainda, em ampla pesquisa de pregos de mercado.

b) Para efeito de acordo, podera ser adotado como limite de preco o valor de referéncia, considerando,
para tanto, o disposto no caput e o disposto na alinea "a", decrescido do desconto da licitagao, exceto nos
casos em que reste demonstrado que o prego dos insumos ou dos servigos ndo permite redugéo por regra
imposta pelo mercado.

16.2.3. A memodria de calculo da variagdo nos pregos dos insumos de construgdo civil sera elaborada pelas
empresas detentoras dos contratos de execugéo das obras firmados com o Municipio, com a apresentagao
das composigdes a serem analisadas e respectivo impacto econémico financeiro no contrato.

a) A memodria de célculo sera submetida ao engenheiro fiscal do contrato para verificagdo e emissédo de
relatério conclusivo.

b) Apds a analise e a instrugdo completa do processo, devera ser aprovada pelo Diretor de Departamento
de Engenharia e Planejamento Municipal e Titular da Secretaria demandante, mediante decisdo motivada
nos autos do processo administrativo.

16.2.4. Para processar o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser observados os seguintes
procedimentos:

| -Pedido de revisdo firmado pelo representante legal da pessoa juridica contratada contendo a
identificagdo completa do fornecedor, nimero do processo licitatdrio, nimero da modalidade licitatoria,
numero do contrato, justificado técnica e juridicamente, informando a fundamentagdo normativa e contratual
que o autoriza, devendo ser instruido com os seguintes documentos:

a) relatério que demonstre a variagdo extraordinaria ocorrida apds a data da apresentagéo da proposta de
precos contratados no dmbito da licitagéo, e do nexo de causalidade entre esta e os impactos gerados na
esfera da execugao do contrato;

b) copia das notas fiscais a fim de comprovar que o material ja foi adquirido com preco alcangado pela
variagdo e com a finalidade de execugéo do contrato;



c) comprovante de medi¢do realizada com pregco a menor que a variagdo contida na alinea "a",
demonstrando que o respectivo servigo ou obra ja foi executado;

d) o pedido de revisdo deve explicitar minuciosamente o impacto econdmico-financeiro sofrido por cada
insumo pleiteado, com suas causas e consequéncias sobre o contrato, bem como esclarecendo que tal
impacto é superior ao indice especifico ou setorial previsto no contrato, adicionado ao critério definido na
alinea "a";

€) as empresas requerentes deverao encaminhar suas planilhas em arquivo eletrénico editavel.

16.2.4.1. No caso de deferimento do pedido de revisdo, o contratado so fara jus ao valor que exceder o
percentual de risco assumido na contratagao.

16.2.4.2. Reconhecendo direito a revisdo, decorrente do desequilibrio contratual, sera lavrado Termo de
Aditivo, no qual devera ser especificado o item em relagédo ao qual foi reconhecido o direito e o percentual
de revisdo, bem como o valor global atualizado do Contrato.

16.2.4.3. A revisao por eventual desequilibrio contratual sera concedida apenas uma vez por medigao.

I - No caso de processo de execucao de obras, o contratado podera apresentar o pedido de revisdo junto
com os documentos de medicdo. A avaliagdo do pedido de revisédo pela Administracdo ndo podera ensejar
no retardamento da liquidacdo e pagamento da despesa. Eventual deferimento do pedido de revisdo podera
ser pago apoés adequada instrugdo do processo.

Il - No caso de obras, quando a contratada solicitar revisdo dos pregos contratados, devera realizar o pedido
referente aos itens da medicao.

16.2.4.4. A elevagao dos pregos de alguns produtos e/ou insumos, motivada por mercados suscetiveis as
variagdes climaticas, entressafra, alta de matéria prima, etc., (fatores sazonais) nido constitui fato
superveniente capaz de alterar o equilibrio econémico-financeiro do contrato, por tratarem de fatores
previsiveis, portanto ja considerados na elaboragéo do preco proposto.

16.2.5. O pedido sera analisado pelo fiscal do contrato, que devera produzir relatério circunstanciado,
demonstrando, especialmente, a regularidade e adequagdo do pedido de reequilibrio, demonstrando,
inclusive a compatibilidade dos precos atuais dos insumos reclamados com os de mercado.

16.2.6. Devem ser utilizados como critérios de andlise - a serem observados pelo fiscal - os pregos das
Tabelas Referenciais ou a Pesquisas de Precos no mercado regional, sendo que, nesse caso, as propostas
de precos devem:

a) conter o CNPJ no papel timbrado do fornecedor;

b) conter itens com as mesmas especificagbes do Contrato objeto do procedimento de reequilibrio
econdmico-financeiro;

c) a variagdo entre a média obtida para cada item a ser revisado com base nas propostas advindas da
pesquisa de mercado e os pregos pesquisados considerados individualmente ndo podem apresentar desvio
superior a 15%, para mais ou para menos.

16.2.7. O relatdrio circunstanciado devera contemplar os valores praticados durante toda a execugéo
contratual, saldo remanescente, medi¢des e termos aditivos, se houver.

16.2.8. Na analise do pedido de revisdao devem ser consideradas todas as majorag¢des para reequilibrio
eventualmente ja concedidas, mesmo que em processos de repactuagao ou reajuste.

16.2.9. Nao sera concedida a revisdo quando:
a) Ausente a elevagéo de encargos alegada pela parte interessada;

b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagdo da proposta
definitiva ou apés a finalizagao da vigéncia do Contrato;

c) Ausente o nexo de casualidade entre o evento ocorrido e a majoragéo dos encargos atribuidos a parte
interessada;

d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragéo de seus proprios encargos, incluindo-se,
nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento;



e) Houver alteragdo do regime juridico-tributario da CONTRATADA, ressalvada a hipdtese de
superveniente determinagéao legal.

16.2.10. A criagao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de
apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio
econdmico-financeiro deste Contrato, implicardo a revisdo de pregos para mais ou para menos, adotandos
e a aliquota prevista na lei respectiva.

17. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, e a forma de adjudicagio sera POR ITEM.

18. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18.1. Por se tratar de um processo simplificado de contratagdo Dispensa, nao existe campo préprio no do
Portal Licitanet 4.0. para manifestar intengcéo de recursos.

18.2. O participante que desejar fazé-lo, devera manifestar-se no chat sua intengéo de recurso e em seguida
encaminhar o recurso com as razdes no e-mail: supel@jaru.ro.gov.br.

18.3. Havendo recursos administrativos a Dispensa obedecera as regras previstas no art. 165 da Lei n°
14.133/2021.

19. DAS SOLUGOES ADOTADAS PARA MITIGAGAO DOS RISCOS DA CONTRATAGAO

Com base no Mapa de Riscos elaborado para a contratagdo, foram identificados e tratados os eventos
capazes de comprometer a regular instrugdo da dispensa, a selecdo do fornecedor e a adequada execugao
dos servigcos de capacitagdo em Informatica Basica e Avangada. As medidas de prevengdo, controle e
resposta foram incorporadas ao presente Termo de Referéncia e aos demais atos do processo,
considerando a natureza do servigo, a necessidade de disponibilizagao de profissional qualificado, a carga
horaria de 64 (sessenta e quatro) horas mensais, totalizando 128 (cento e vinte e oito) horas, e a
execugao pelo periodo de 02 (dois) meses.

Na fase de selegdo do fornecedor, foram tratados os riscos relacionados a insuficiéncia da instrugao da
contratacdo direta, a inadequada demonstragao de capacidade para execugao do servigo, a apresentacao
de proposta que ndo contemple integralmente o escopo, a irregularidade da documentacéo de habilitagcdo
e as divergéncias entre proposta, pesquisa de pregos e condi¢gdes de execugdo. Para mitiga-los, o processo
contempla justificativa da contratacdo e do preco, analise da compatibilidade da proposta com o objeto,
verificagdo de sua exequibilidade, conferéncia da documentagdo de habilitagdo e definicdo objetiva das
obrigacdes, da carga horaria, dos materiais didaticos, da emisséo de certificados e das demais condi¢des
que integram o servigo.

Quanto a execucgao contratual, foram contemplados os riscos de interrupgéo das aulas ou indisponibilidade
do profissional, descumprimento da carga horaria e do cronograma, inadequagao do contetido, material
didatico ou metodologia e falhas na infraestrutura tecnoldgica utilizada nas atividades praticas. O Termo de
Referéncia estabelece a execugdo continua dos servigos, a disponibilizagdo de profissional qualificado, o
planejamento e acompanhamento das aulas, o controle de frequéncia e desempenho dos participantes e
a comunicagdo imediata de fatos que possam comprometer o cronograma, atribuindo a SEMDES a
disponibilizagédo do espaco fisico, dos computadores e dos demais equipamentos necessarios a realizagao
das atividades.

Também foram incorporados mecanismos especificos para prevenir falhas no controle da carga horéaria,
dos registros de frequéncia, dos relatérios de atividades e da certificagdo dos participantes. A fiscalizagdo
acompanhara o cumprimento do cronograma, das aulas tedricas e praticas, da carga horaria e das demais
condigbes estabelecidas, podendo recusar os servigos executados em desconformidade e determinar a
corregao das inconsisténcias identificadas. O recebimento definitivo permanece condicionado a verificagao
da regular execucgéao da etapa correspondente, inclusive quanto aos registros apresentados e as obrigagdes
assumidas pela Contratada.

Por fim, o pagamento encontra-se vinculado a comprovagao da efetiva prestacdo dos servigos, mediante
apresentacao da documentacgéo pertinente e respectivo ateste da fiscalizagéo, ndo sendo liberado enquanto
subsistirem irregularidades na execugdo, na documentagdo ou no recebimento. Dessa forma, as
providéncias incorporadas ao processo conferem tratamento compativel aos riscos identificados nas fases



de selegéo e execugao, fortalecendo o controle da contratagédo, a qualidade da capacitagédo, a segurancga
juridica, a eficiéncia administrativa e a prote¢do ao interesse publico.

20. DA RESCISAO CONTRATUAL

A inexecucéo total ou parcial do contrato ensejara sua extingdo, conforme disposto nos artigos 137, 138 e
139 da Lei 14.133/21 e suas alteragdes posteriores. Nos casos de extingdo contratual serao formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério e ampla defesa.

Na ocorréncia de rescisdo unilateral, nenhum 6nus recaira sobre a CONTRATANTE, em virtude desta
deciséo, salvo os casos previstos na Lei 14.133/21.

A participagdo e a eventual classificagdo e adjudicagdo do objeto neste procedimento de Dispensa
Eletrénica ndo geram direito subjetivo a contratagédo para o fornecedor classificado em primeiro lugar.

A Administracdo Publica ndo esta obrigada a formalizar a contratacdo ou a emitir a Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento ou Servigo, reservando-se o direito de ndo prosseguir com o servigo ou
de desistir do item quando assim o interesse publico exigir.

O procedimento de contratagéo, ou o item especifico, podera ser revogado pela autoridade competente, a
qualquer tempo, se houver razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

O procedimento devera ser anulado se for verificada ilegalidade insanavel.

O ato de revogacao ou anulagéo devera ser formalizado por meio de decis&o da Autoridade Superior, sendo
escrito e devidamente fundamentado.

A motivacdo do ato deve demonstrar a necessidade e a adequagéo da medida imposta, considerando as
consequéncias juridicas e administrativas da decisdo para a Administracao Publica e para o administrado,
€ as possiveis alternativas.

Em qualquer caso de anulagéo ou revogagéo, integral ou parcial, do procedimento de contratagéo, sera
assegurada a prévia manifestagdo dos interessados, garantindo-se o contraditério e a ampla defesa.

A decisado que determinar a revogagao devera considerar que o fornecedor provisoriamente vencedor pode
ter incorrido em custos em fungéo de ter vencido o procedimento, assegurando-lhe o direito a manifestagao.

21. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Portanto, inobstante o interesse na contratagdo do servigo, apos a analise da Assessoria Juridica quanto
a legalidade da contratacéo pretendida considerando a necessidade evidenciada, todavia a efetivacdo da
contratagdo se dara posterior a verificacao da legalidade do ato nos termos da Lei 14.133/21.

Jaru/RO, 16 de outubro de 2026.

LEIDIANE ALVES DA SILVA LIMA
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Elaborado por:
LARISSA LORRAINY OLIVEIRA GAVA
ASSESSOR(A) TECNICO(A) DE COMPRAS
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ANEXO |
DISPENSA DE LICITAGAO — PROCESSO N° 10580/2026
TERMO DE COMPROMISSO
(Em Papel Timbrado da Empresa)

Ao

Agente de Contracao e EQUIPE DE APOIO,

Pelo presente, a empresa x (razdo social) x, inscrita no CNPJ/MF n° x (n°) X, com sede administrativa
na x (enderegco completo) x, neste ato representado por x (nome completo) x, CPF n® x (n°) x,
comprometemo-nos a executar integralmente o objeto descrito no Termo de Referéncia e em seus
anexos, pelos precos, prazos e demais condi¢cdes constantes de nossa proposta.

DECLARAMOS, sob as penas da LEI:

FATO SUPERVENIENTE

a) Que até a presente data, ndo existe FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS para habilitagdo no
presente processo de contratacdo direta, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragdes.

ACEITACAO DO TERMO DE REFERENCIA

b) Que examinamos o TR e seus Anexos e ACEITAMOS todas as condi¢des e exigéncias, em todas as
fases da contratagao direta.

FIRMAR CONTRATOS DELA ORIUNDOS

c) Que concordamos em FIRMAR CONTRATOS dela oriundos do objeto da contratacado direta
pelo (s) pregos ofertados mantendo todas as condigbes.

EMPREGABILIDADE DE MENOR

d) Que nao utilizamos em nosso funcional a mao-de-obra de MENORES DE IDADE, nas idades e
condigbes elencadas no inciso XXXIII, Art. 7° da Constituicdo Federal, em conformidade com a Lei
Federal n°® 9.854/99.

RESERVA DE CARGOS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA E REABILITADOS DA PREVIDENCIA
SOCIAL

e) Que a empresa cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, conforme previsto em lei e demais normativas aplicaveis.
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DA CONCESSAOQ DE USO E DISPONIBILIZAGAO DOS DADOS

f) Que a empresa concorda com a publicagdo de todos os documentos enviados para habilitagdo no
portal da transparéncia do municipio, sem quaisquer tarjas, rasuras e/ou métodos que impossibilitem a
verificacdo do conteudo dos referidos documentos, para que seja mantida a transparéncia das
contratagbes do municipio de Jaru/RO.

EMPREGABILIDADE DE SERVIDOR PUBLICO

g) Que n3o existe, em nosso quadro de empregados, SERVIDORES PUBLICOS exercendo fungdes de
geréncia, administragdo ou tomada de decisdo, na forma do art. 9°, paragrafo 1° da Lei Federal n°
14.133/21.

GRAU DE PARENTESCO

h) Que n&o possuo parentesco consanguineo ou afim, até 3° grau, com quaisquer pessoas ligadas a
PREFEITURA MUNICIPAL DE JARU.

AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS

i) Que os documentos contidos na habilitagdo sdo AUTENTICOS.

ENCARGOS, TRIBUTOS E DESPESAS INERENTES AO OBJETO

j) Que estéo incluidos no prego ofertado todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao
integral do objeto, inclusive materiais, equipamentos, insumos, mao de obra, transporte, frete, seguros,
deslocamentos, ferramentas, instalagdo, montagem, tributos e encargos fiscais, sociais, trabalhistas,
previdenciarios e comerciais, quando aplicaveis, ndo sendo admitida cobranga adicional posterior.

INVIOLABILIDADE DAS EMBALAGENS E PRAZOS DE VALIDADES
k) Que, quando o objeto envolver bens sujeitos a embalagem, prazo de validade, conservagéo, transporte

ou armazenamento, serdo integralmente atendidas as condi¢gdes estabelecidas no Termo de Referéncia e
na legislagéo aplicavel.

DA GARANTIA, ASSISTENCIA TECNICA

I) Que prestara as garantias legais e contratuais aplicaveis ao objeto e providenciara, sem custos
adicionais para a Administragdo, a correcdo, substituicdo, reparacdo, reinstalacdo, reexecugdo ou
refazimento da parcela que apresentar vicio, defeito, falha ou desconformidade, nos prazos e condi¢ées
estabelecidos no Termo de Referéncia.

PREVALENCIA DAS CONDICOES ESPECIFICAS

m) Que as obrigagdes constantes deste Termo de Compromisso serdo aplicadas conforme a natureza do
objeto, prevalecendo as condigbes especificas estabelecidas no Termo de Referéncia, em seus anexos e
na proposta aceita.
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Por ser expressao da verdade, firmo e assino o presente.

Local e data: de de 2026

Assinatura do Representante Legal
CARIMBO CNPJ
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